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«Центр інформаційних та аналітичних технологій»
Довідник користувача по роботі з модулем

«Аналіз доходів бюджету
в розрізі платників податків»

https://taxpayers.ciat.net.ua/

Модуль «Аналіз доходів бюджету в розрізі платників податків» є самостійним програмним забезпеченням.

Основні можливості модулю:
· збір та обробка інформації за доходами з виписок казначейства;

· формування бази платників податків;

· формування аналітичної інформації у розрізі платників податків, кодів доходів, галузевих та регіональних ознак, з поділом за формами господарювання та видами діяльності;
· порівняння інформації щодо надходжень до бюджету з аналогічним періодом минулих років;

· ведення обліку договорів з оренди майна та землі, контроль своєчасності сплати за договірними зобов’язаннями.
Базові довідники модуля заповнюються адміністратором на етапі початкового встановлення. Інші дані формуються з виписок казначейства та вводяться користувачем.
Файли що завантажуються системою:
· виписки казначейства в текстовому форматі VP301.000, VP311.000, VP401.000, VP411.000 (в деяких випадка цифри після букв «VP» можуть відрізнятися від загально прийнятих назвах файлу для обміну даними);
· файл виписки 412 в dbf форматі FT110.000;
· текстовий файл @B.000.
Модуль не є складним в установці та має мінімальні технічні вимоги щодо програмного та апаратного забезпечення комп’ютера.
Для входу в систему потрібний комп’ютер приєднаний до мережі «Інтернет» та браузер для перегляду Інтернет сторінок, такий як Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera.
В адресній стрічці браузеру треба ввести адресу для підключення до системи:[image: image1.png][ Avaris poconin Sromxery spos X+
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В полях «Користувач» та «Пароль» ввести надані адміністратором дані:
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Після введення з’явиться головна сторінка системи.
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Завантаження даних з казначейської виписки
Для завантаження даних за казначейською випискою використовується пункт головного меню «Завантажити виписку».
Наступним кроком потрібно вказати інтервал дат за який буде завантажено дані (за замовчуванням встановлено дата початку року та поточна дата сеансу).
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У вікні автоматично проставляються «галочки» біля полів «Первинне заповнення» та «Перезаписувати файл, якщо він був завантажений раніше». Далі необхідно обрати тип файлів, котрі будемо завантажувати.

Для переходу до наступного кроку використовується кнопка у правому верхньому кутку робочої поверхні ([image: image5.jpg]


).
[image: image6.png]tnetua

Ananis goxoais

—_— 50 £op0z0 akn Teston2 Testo02 Yemanosa Tecmosa yemasiosa
. e a ) Ao6pozo dnn Test002 Test002. Te yer
8001 capizi naamuaxin
nogarkia
<<
@ ronoswa
3asanTaxuTH AinA iMnopTy KasHaueicbKol BUNMCKN NPOMAITL 6yAb-N1acka HacTyMHI KPOKM:
+ aunmcky
) saimsicrs
i veranosu =
(2 biomxer
ranysi Kpok 2: O6epiTb 610)KeTH, N0 AKUM HeO6XiIHO 3aBaHTAXKMTU BUNMCKUA
Perionansi 03akm
(crapocTumicras) | 00000000000: BromkeT TecToBoT yeTaHoBM
2 s
@  Buannnatexis
€ Mnarakm
= Horosop
) Kaswaseicki paxymk -
| MlepBiHite 3aM0BHeHHA (CTBODIOBATH PaXyHKM, WIAGNOHM U T.1) 3asanTaxysaTu TineKi daiinm TRy
é:;:i:j"“’“ | MepesanucyBaty dhaitn, SKILIO BiH 68 3aBaHTaXeHHiA patille P @B FT* (®)Bci

Daiinm FT** (opma




Далі потрібно вибрати файли для завантаження в систему за допомогою кнопки «Оберіть файли» або перетягнувши їх з папки розташування у «червону зону».
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Після вибору у діалоговому вікні назви файлів відображаються на робочій поверхні.
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Натиснувши кнопку «Далі» ([image: image9.jpg]


) потрібно запустити процес імпорту файлів.
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Після завантаження система виведе на екран відповідне повідомлення скільки файлів було завантажено та які довідники було створено.
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Звітність
Для формування та перегляду аналітичної інформації використовується пункт головного меню «Звітність».
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В системі доступні наступні звіти:
· «Аналіз платежів в розрізі кодів доходу»;

· «Порівняння доходів з минулим роком в розрізі КДБ»;

· «Порівняння доходів з минулим роком в розрізі КДБ та платників»;

· «Аналіз виконання договорів»;

· «Порівняння 412 та завантажених виписок за КДБ»;

· «412 минулий період».

Для формування звіту «Аналіз платежів в розрізі кодів доходу», потрібно натиснути відповідний пункт меню в розділі «Звітність». Після цього стане доступним вибір періоду, за який потрібно сформувати звіт.
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Натиснувши кнопку «Показати налаштування» ([image: image15.jpg]


  /  [image: image16.jpg]


), з’являється вікно налаштувань. Для користувача доступні наступні налаштування:
· «Групування» - за кодами доходів, платниками, галузевою та регіональними ознаками, періодами, датою, документом, статтю, фізичною чи юридичною особою.
· «Групування колонок» - за кодами доходів, платниками, періодами, датою.
· «Фільтр» - дозволяє відібрати необхідні елементи для аналізу.
· «Сортування» - проводиться сортування кодів доходів, платників, сум отриманих доходів.
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Після проведення налаштувань слід натиснути кнопку «Сформувати» ([image: image18.jpg]
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).

Система сформує звіт і відобразить його на екрані.
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В даному вікні доступний друк ([image: image21.jpg]
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) та вивантаження звіту в Excel ([image: image23.jpg]
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).
Вказані вище кнопки присутні у всіх звітах даної системи і їх призначення не змінюється в залежності від типу звіту. Користувач системи може додатково налаштовувати параметри звіту в залежності від того, у якому вигляді і яку саме інформацію бажає побачити в даний момент. Для цього використовується кнопка «Показати/Сховати  налаштування» ([image: image25.jpg]
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Звіт «Порівняння доходів з минулим роком». Особливістю даного звіту є те, що користувач вказує потрібний період, а система автоматично робить порівняння даних за аналогічний період минулого року.
Звіт «Аналіз виконання договорів» дає можливість користувачам порівнювати планові показники надходжень із фактичними. Планові показники для звіту вносяться у документі «Договір», відповідно при завантаженні даних система автоматично виконує прив’язку платежів до внесених у систему договорів.

Добре засвоївши загальну методику роботи зі звітами, користувач зможе користуватись будь-яким звітом, не дивлячись на те знайомий цей звіт йому, чи недавно був доданий у систему.

За допомогою кнопки «Зберегти звіт» ([image: image29.jpg]


  /  [image: image30.jpg]


), яка присутня внизу і зліва на робочій поверхні параметрів налаштування, користувач має можливість зберегти варіант налаштувань який для нього є часто використовуваним, аби не повторювати одні і ті самі дії кожного разу, коли потрібно сформувати звіт з аналогічними параметрами групування, відбору і т.д. Користувач має змогу створити кілька шаблонів звітів, які він найчастіше використовує, і користуватися відповідним шаблоном в залежності від отриманих завдань.
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Довідник «Установи» та довідник «Бюджети»
У довіднику «Установи» міститься інформація про установу, фінансовий орган, що відповідає за збір інформації та контроль доходів бюджету. Даний довідник створюється адміністратором системи при первинному налаштуванні бази.
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У довіднику «Бюджети» міститься інформація про бюджети установи. Даний довідник також створюється адміністратором системи при первинному налаштуванні бази.
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Довідник галузей
Довідник «Галузі» заповнюється користувачем відповідно до потреб групування інформації в розрізі діяльності суб’єктів господарювання різних форм власності.
Для внесення інформації в довідник слід натиснути кнопку «Створити» ([image: image34.jpg]
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).
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У вікні довідника в полі «Код» вноситься код економічної діяльності у разі необхідності. У полі «Назва» вноситься назва виду діяльності відповідно до потреб користувача.
[image: image37.png]&l

Aoxopis
Grogxery &

Pospisi nnatHukis
nogarie

<<
TonosHa

SasanTanuTH
BunMcKy

SaiHicTs

Yeranoan

BlopeTh

PerioHanbHi 03HaKi
(cTapocTutcTea)

Kas

Bugy nnarexis

Mnathikn

Lorosopn

Kaswaeficki paxyHki

KasHaseitcoka
BunucKa

Daiinm FT** (opma

Fanysp*

4 3akpuTh

BB ) oo v esto02 Tsto2 Yemavoa Temonayemavosa




Після введення інформації слід натиснути кнопку «Записати» ([image: image38.jpg]
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).

Кількість поділу на галузі не обмежена і визначається користувачем самостійно.

Даний довідник використовується при заповненні інформації в довіднику «Платники». Кожен елемент довідника прив’язується до відповідного платника і слугує елементом групування інформації за галузевим поділом.
Довідник регіональних ознак (старостинств)

Довідник «Регіональні ознаки» заповнюється користувачем відповідно до потреб групування інформації в розрізі територіального поділу адміністративної одиниці (міста, громади, селища).

Для внесення інформації в довідник слід натиснути кнопку «Створити» ([image: image40.jpg]
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).
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У вікні довідника в полі «Код» вносяться, у разі необхідності, код територіального поділу. У полі «Назва» - вноситься назва територіального поділу відповідно до потреб користувача.
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Після введення інформації слід натиснути кнопку «Записати» ([image: image44.jpg]
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).

Кількість поділу на територіальні одиниці не обмежена і визначається користувачем самостійно.

Даний довідник використовується при заповненні інформації в довіднику «Платники». Кожен елемент довідника прив’язується до відповідного платника і слугує елементом групування інформації за територіальним поділом.

Довідник кодів доходу бюджету (КДБ)
В довіднику містяться коди та назви надходжень до бюджету, користувач має можливість лише переглядати цей довідник. 
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Довідник «Види платежів»
Довідник «Види платежів» містить у собі перелік видів платежів (префіксів) за якими завантажуються дані. Довідник створюється автоматично при завантаженні даних з казначейських файлів.
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За замовчуванням для кожного казначейського рахунку виконується прив’язка до префіксу операції «R01» з видом рахунку «Кредит» та знаком операції «Додати».

Усі інші види операцій користувач змінює самостійно у разі потреби.
Основні префікси операцій:

· R01 (в деяких випадках можливий 901);

· K2D та K2C;

· PT0 та PTK;

· XXX.
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Внесення змін у довіднику проводяться при виникнення розбіжностей між даними казначейської виписки, інформація якої завантажується до системи, та даними узагальнюючої виписки за доходами (виписка 412). У такому випадку слід знайти відповідний рахунок у довіднику видів платежу, відкрити за допомогою кнопки «Редагувати» записаний системою префікс та в полі «Знак операції» змінити значення поля «Вид рахунку»: 

· для операції «Кредит» - ДОДАТИ; 

· для операції «Дебет» - ВІДНЯТИ. 

В усіх інших випадках в полі «Знак операції» залишити значення «ІГНОРУВАТИ».
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Після внесених коригувань слід повторно завантажити виписки з рахунків для виправлення розбіжностей в доходах сформованих системою. Для перевірки слід сформувати звіт «Порівняння 412 та завантажених виписок за КДБ». У разі не повного усунення розбіжностей між даними провести повторні коригування записів довідника видів платежу до повного усунення розбіжностей.
Довідник платників
Початкове заповнення довідника відбувається в автоматичному режимі під час завантаження казначейської виписки. В довідник вносяться код платника відповідно до єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань та назва, яка була вказана в платіжних документах на момент зарахування коштів до відповідного бюджету. В деяких випадках, у разі сплати податків юридичними або/та фізичними особами через платіжні термінали, установи «Укрпошти», тощо назва платника визначається системою, як «Фізична особа». В подальшому, поле «Назва платника», за потреби, змінюється користувачем на назву, яка відповідає платнику та його реєстраційним даним. Така зміна робиться один раз і в подальшому автоматично використовується в усіх звітних формах.
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Для зміни інформації про платника, потрібно натиснути двічі на обраному платнику лівою кнопкою миші (або за допомогою кнопки «Редагувати») та у відкритому вікні ввести/змінити інформацію щодо обраного платника. Натисканням кнопки «Зберегти» відбудеться збереження внесених даних.
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Якщо платник є фізичною особою, то після натискання кнопки «Зберегти», відбудеться заповнення даних щодо належності такого платника до фізичної особи, про що буде поставлена позначка «Фізична особа», а також буде визначено дату народження та стать фізичної особи.
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Додатково з довідника «Галузі» вноситься інформація щодо розподілу платників за сферою діяльності визначеною користувачем. Для вибору відповідного значення – натиснути на три крапки поля «Сфера діяльності» ([image: image54.jpg]


). У відкритому вікні обрати відповідну сферу діяльності та натиснути кнопку «Обрати».
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Після внесення змін натиснути кнопку «Зберегти».
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Для внесення даних щодо територіальної приналежності платника, в полі «Регіональне об’єднання» натиснути три крапки ([image: image57.jpg]


) та у відкритому вікні обрати відповідну територіальну одиницю.
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Після внесення змін натиснути кнопку «Записати» ([image: image59.jpg]
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).
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Після натискання кнопки «Закрити» ([image: image62.jpg]4 3akpuTn



), в табличній частині довідника платників відобразяться всі внесені зміни щодо обраного платника.
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Довідник «Договори»
Довідник містить інформацію про укладені договори з юридичними/фізичними особами на оренду земельних ділянок або майна. Довідник заповнюється користувачем і використовується в звітних формах для аналізу та контролю сплати орендних платежів в розрізі кожного платника та договору оренди.

Для внесення договору до системи слід перейти в лівій частині до пункту меню «Договори». Натиснути кнопку «Створити» ([image: image64.jpg]
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). 
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У відкритому вікні занести дані договору за наступними показниками:
· номер договору;

· дата (можна ввести дату за допомогою клавіатури або натиснувши в кінці поля на три крапки ([image: image67.jpg]


), вибрати дату у вікні календаря ([image: image68.jpg]“«
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));

· назва договору;

· платник (можна почати введення коду/назву платника або натиснути на три крапки ([image: image69.jpg]


) і вибрати платника у вікні довідника платників);

· КДБ (можна почати введення коду доходів бюджету або натиснути на три крапки ([image: image70.jpg]


) і вибрати КДБ у вікні довідника КДБ).
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Для внесення даних щодо суми орендної плати можна скористатися інструментом «Заповнити рівними долями».
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У відкритому вікні в полі «Розподілити рівномірною сумою» ввести суму орендної плати яка підлягає контролю. В полі «на» визначається кількість платежів/частин сплати орендної плати. В полі «починаючи з» визначається дата, з якої слід почати розраховувати суму платежу.
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Після введення цих даних натиснути на кнопку [image: image75.jpg]v 0K



.
[image: image76.jpg]Avanis govopis Gomxety sposp X+

< C Y & taxpaye ¥ @ 1owanc wmonwmo
& Sanosurw pigsumn gonsmmn | | 7 @
Sacrwa1/1

Dara Hapaxogako MpumiTka

20012020 [EEE

20022020 83323

2003.2020 83323

20042020 [EEE

20052020 83323

2006.2020 [T

2007.2020 83323

2008.2020 833234

2009.2020 [EEE

20102020 [T

20112020 83323

20122020 833234

Pazom 100000.00




Результат розподілу суми платежу з’явиться в таблиці.
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Для завершення введення даних слід натиснути кнопку «Записати» ([image: image78.jpg]
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). Документ буде записаний як чернетка.
Для того щоб документ приймав участь у звітності слід натиснути кнопку «Провести» ([image: image80.jpg]
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).
У табличній частині довідника «Договори» з’явиться позначка [image: image82.jpg]


.
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Довідник Казначейські рахунки
Довідник містить інформацію щодо казначейських рахунків відкритих місту/громаді для зарахування та обліку доходів. Даний довідник заповнюється в автоматичному режимі під час завантаження файлів казначейської виписки.
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За потреби користувач може внести зміни в довідник рахунків в частині коефіцієнту розмежування або відключення обробки даних за обраним рахунком.
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Казначейська виписка
Казначейська виписка створюється автоматично під час завантаження файлів казначейської виписки. Документ містить інформацію про дохідний рахунок, дату документа, операції за документом, примітки до операцій. 

За бажанням користувача, дані казначейської виписки можна коригувати або видалити.
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Для внесення коригувань, потрібно обрати відповідний запис.
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Двічі натиснути лівою кнопкою миші на обраний запис для відкриття інформації по обраній виписці (або відкрити обраний запис за допомогою кнопки «Редагувати» ([image: image89.jpg]
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)).
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За потреби, внести зміни в полі «Платник» або/та «Примітка», або/та до поля «Договір». Після внесення змін натиснути кнопку «Записати» 
([image: image92.jpg]


  /  [image: image93.jpg]


). 
У разі виходу без несення змін в документ, натиснути кнопку «Закрити» ([image: image94.jpg]4 3akpuTn



).

Натиснувши кнопку «Відмінити проведення», дані документу не будуть відображатися при формуванні звіту. Для відновлення відображення даних документу у звітах, потрібно натиснути кнопку «Провести».

Якщо дані за обраним документом не потрібні, слід натиснути кнопку «Видалити»([image: image95.jpg]


). 
Після натискання кнопки «Видалити» ([image: image96.jpg]


) дані повністю видаляються з системи. Повторне відновлення даних можливе після повторного завантаження казначейської виписки за відповідний період!
Завершення роботи

Для завершення роботи в нижній частині панелі головного меню потрібно натиснути кнопку «Вийти» ([image: image97.jpg]Buiitn



).
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Система перейде в режим введення даних користувача та паролю.
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Після цього можна закрити браузер ([image: image100.jpg]


). 
У разі закриття браузера без виходу із системи, дані попереднього входу (логін та пароль користувача) можуть бути збережені і при введені посилання в адресній стрічці або натискання ярлику відновиться робота системи.
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